CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU SAIGON CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
<< Pjc lap — Tw do — Hanh phic

TP. Ho Chi Minh, ngay 03 thang 7 ndm 2020

. QUY CHE BAU CU

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU SAI GON

NHIEM KY 2020-2025

Can ctr Luat Doanh nghiép dugc Qudc hdi nude Cong hoa xi hdi chi nghia Viét
Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2014, c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7
nam 2015;

Cin ctr Piéu 1é Cong ty cb phan Thuong mai Dich vu Sai Gon duge Pai hoi
déng cb dong théng qua va cé hiéu luc thi hanh tir ngdy 27 thang 4 nim 2016;

Dai hoi dong cb dong Cong ty cb phan Thuong mai Dich vu Sai Gon tién hanh
bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soét nhiém ky 2020-2025 véi céc
ndi dung sau:

Piéu 1. P6i twong thwe hién biu cir

Cb déng sé hitu cb phén va dai dién theo ty quyén cia Co dong Cong ty (theo
danh sach chét tai ngay 03 thang 7 nam 2020) ¢6 ding ky tham du Pai hoi déng cb
déng thudng nién nam 2020 theo dung Quy ché t6 chirc dai hoi déu c6 quyén tham
gia bu thanh vién Ho6i ddng quan tri va Ban kiém soat Cong ty nhiém ky 2020-
2025.

Pidu 2. S6 lwgng thanh vién Hji ddng quan tri va Ban kiém soat nhiém ky 2020-
2025 dwoc bau: -
2.1 S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri duoc béau:

Theo khoan 1 Diéu 40, Piéu 1é Cong ty quy dinh sb lugng thanh vién Hoi dong
quan trj tir 5 d&én 7 thanh vién, s lugng cu thé do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh.
Nhiém ky 2020-2025, Hoi ddng quén tri dé xut s luong thanh vién Hoi dong quan
tri 1a 5 thanh vién va tién hanh bau theo quy dinh ctia Luédt Doanh nghiép va Diéu 1&
Cong ty hién hanh.

2.2 S6 luong thanh vién Ban kiém soét dugc bau:

Theo khoan 1 Diéu 52, Didu 1& Cong ty quy dinh s6 lugng thanh vién Ban kiém
soét 13 3 thanh vién. Nhiém ky 2020-2025, Hoi dong quén tri d& xuét sb luong thanh
vién Ban kiém soat 14 3 thanh vién va tién hanh bau theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va Diéu 1é Cong ty hién hanh.
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Diéu 3. Tiéu chuan va diéu kién lam thash vién Hoi ddng quén tri va Ban Kiém
soat Cong ty (Piéu 41 va 53 Diéu 1é Cong ty):
3.1 Can ct Diéu 41 Diéu 1é Céng ty, tiéu chuin va didu kién lam thanh vién Hoi
dong quan tri:

a. C6 du nang luc hanh vi dan sy, khong thudc ddi tuong bi cAm quén ly doanh
nghi¢p theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

b. C6 trinh d¢ chuyén mén, kinh nghiém t6 chirc didu hanh, quan ly kinh doanh
cac nganh nghé chu yéu cua Céng ty; c6 stic khoe, pham chat, dao dirc tbt, trung
thuc, liém khiét, c6 ¥ thire chdp hanh ludt phép va Pidu 1& Cong ty.

c. Khéng thudc dbi trong quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Luét Doanh nghiép.
3.2 Can ctr Diéu 53 Diéu 1é Cong ty,. tiéu chuén va didu kién lam thanh vién Ban
Kiém soat:

a. Tl 21 tudi trd 1én, ¢6 du ning luc hanh vi dan su va khong thude ddi tugng
bi cdm thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luéat Doanh nghiép;

b. Phai co béng Dai hoc hoic hon; am hiéu linh vuc kinh doanh cua Cong ty;

c. Khong phai 1a vg hoac chéng, cha, cha nu6i, me, me nudi, con, con nudi,
anh, chi, em rugt cia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va ngudi quan 1y
khac;

d. Khéng phai la thanh vién hay nhan vién ctia Céng ty kiém toan doc 14p dang
thuc hién viéc kiém toan cac bao céo tai chinh ciia Cong ty.

e. Thanh vién Ban kiém so4t khong dugc giir céc chic vu quan 1y Cong ty.
Thanh vién Ban kiém so4t khong nhét thiét phai 1a cb dong hogic ngudi lao dong cia
Cong ty.

Diéu 4. Nguyén tic dé cir, img cir thanh vién Hi ddng quan tri, Ban kiém soat:

a. C6 déng hodc nhom cb dong s& hiru it nhat 10% cb phan bidu quyét trong
thoi han lién tuc it nhit 06 (sau) thang c6 quyén 20p s6 c6 phan biéu quyét cia timg
c6 ddng lai v6i nhau dé dé cir img cir vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat (tinh
dén ngay chdt danh sach c6 déng ngay 03 thang 7 ndm 2020). Viéc hop nhém gop sé
c6 phan biéu quyét nay phai dugc thong béo cho céc cb dong du hop biét cham nhat
ngay khi khai mac Dai hoi déng cd dong (khoan 4, Piéu 24 Piéu 1& Cong ty va
khoan 4, Piéu 114 Luat Doanh nghiép).

b. Trudmg hop s6 lugng cac g cir vién théng qua dé cir va img cir vin khong
du s6 lugng thanh vién theo quy dinh thi sb img cir vién con lai do Héi ddng quan
tri, Ban kiém so4t duong nhiém va cac cb déng khac dé cur.
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Piéu 5. Thii tuc dé cir, lra chon cic rng cir vién:
5.1 Hd so tham gia tng cir, d& cir tmg cir vién dé bau vao thanh vién Hoi dong quan
tri va Ban kiém soéat gdm:

a. Ban chinh Pon {mg ctr/dé cir ctia ¢6 dong/nhom cb dong (c6 day du chir ky
cua c6 dong) vao céc chire danh thanh vién Héi déng quan tri, Ban kiém soét (theo
mau);

b. So yéu 1y lich cta ing cir vién ¢6 dén anh (theo mau);

c. Ban photo ¢ sao y Chitng minh nhé4n dan hoéc Cin cudc cong dan, ho khau
thudng trl, céc bang cap chimg nhan trinh d van héa, trinh d6 chuyén mén cua (g
cur vién.

5.2 Ho so dé cir, g cir phai dugc giri dén Cong ty Cé phan Thuong mai Dich vu
Sai Gon nhu sau:

a. Ban t6 chirc dai hoi déng c¢b dong thudng nién nam 2020 - Cong ty Cd phan
Thuong mai Dich vu Sai Gon.

b. Dia chi: 141 Nguyén Du, phudng Bén Thanh, Quan 1, Thanh phé Hd Chi
Minh (lu 6).

c. Dién thoai: 028.38294445, fax: 028.38258345

d. Thoi gian nhan hd so: Dé td chirc Pai hoi khong mét nhiéu thoi gian dé nghi
Quy ¢ déng/nhém cb dong vui long ndp hd so trude 16 gio 00 ngay 13 thang 7
nim 2020 hozic chim nhét ngay khi khai mac Dai hoi ddng cb dong.

Can c trén ho so dé clr cia cac ¢d dong/nhém cb dong, Ban t chirc Pai hoi sé
1ap danh sich cac {mg cir vién du tiéu chudn duoc néu tai Diéu 3 Quy ché nay dé
trinh Pai héi dong c6 dong.

A - A -
Dieu 6. Phwong thire bau cir

- Viéc bau thanh vién Hoi df"mg quéan tri va Ban kiém soat duoc thuc hién bo
phiéu kin theo phuong thirc bau don phiéu;

- M&i c6 ddng/dai dién ¢ dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét tuong img véi s6
c6 phan s& hiru nhan véi sé lugng duge biu cua thanh vién Hoi ddng quan trj hodc
s6 lwuong duge bau cua thanh vién Ban kiém soat; C dbéng/dai dién ch dong co
quyén don hét hozic mot phan téng sb phiéu bau cia minh cho mét hodc mét s tng
ctr vién theo cong thirc sau:

Tdng sb phiéu Téng s ¢ phan s& hiru S thanh vién
biéu quyét hodc dai dién Uy quyén X dugce bau

- 86 phiéu biéu quyét cho timg tmg vién c6 thé khac nhau ty thudc vao su tin
nhiém ctia c6 dong/dai dién cb dong dbi voi mdi tng vién. Tong sé phiéu biéu quyét
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cb dong/dai dién cd dong bau cho cac mg vién khong dugc vuot qua téng sé phiéu
biéu quyét ctia c6 dong/dai dién cb dong do.

(Xem vi du chi tiét vé phwong thirc bau don phiéu tai phu luc dinh kém Quy ché nay)
Diéu 7. Phiéu bau cir va ghi phiéu bau

7.1 Phiéu bau:

a. Phiéu bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét dugc in thong
nhét, c6 dong ddu treo ctia Cong ty & goc trai phia trén phiéu bau. Trén phiéu bau c6
ghi thong tin cta cd dong/dai dién cb dong, bao gom: ma sé cb dong, tong sb cb
phan s& hiru va ty quyén (néu cb), tbng sd phiéu biéu quyét, sd luong thanh vién
Hoi dong quan tri/Ban kiém soat dugc bau va danh sach tng cir vién dugc S'flp xép
theo thir tr ABC theo tén, ghi ddy di ho va tén. '

b. C6 déng/dai dién Gy quyén duoc Ban kiém phiéu phat déng thoi 01 phiéu
bau thanh vién Hoi dong quan tri (mau hong) va 01 phiéu bau thanh vién Ban kiém
so4t (mau vang) theo ma s6 tham du.

7.2 Céch ghi phiéu bau:

a. Mbi c6 dong/dai dién cb dong c6 tong sb phiéu biéu quyét twong tng véi s6
c6 phan s¢ hitu nhéan véi sb lugng duge bau cia thanh vién Hoi déng quan tri hodc
s6 luong duge bau cia thanh vién Ban kiém soét;

b. Ghi s6 phiéu bau tuong {mg cho timg tmg cir vién ma cb déng/dai dién cb
déng chon trong danh sach tmg cir vién, sao cho téng sb phiéu bau cho céc tng cir
vién bing hodc nho hon téng sé phiéu biéu quyét da ghi trén phiéu bau.

c. Truong hop cb déng/dai dién cd dong ghi sai phiéu bau thi phai lién hé véi
Ban kiém phiéu dé nhén phiéu bau méi va ndp lai phiéu da ghi sai.

Diéu 8. Phiéu bau hop I¢ va phiéu bau khéng hop I¢
8.1 Phiéu bau hop 1é:

a. Phiéu bau du hoic it hon s luong thanh vién Héi dong quan tri/Ban kiém
soat cho tmg cir vién co tén trong danh sach va trong pham vi s6 lugng thanh vién
can bau da duoc Pai hoi dong cb dong thong qua;

b. Téng s6 phiéu bau cho céc tmg cir vién bang hodc nhé hon tong sé phiéu
biéu quyét da ghi trén phiéu bau.

c. Cb dong phai ky tén va ghi day du ho tén trén phiéu bau.

8.2 Phiéu bau khong hop 18é:

a. Phiéu khong do Céng ty cd phan Thuong mai Dich vu Sai Gon phat ra,
khéng c6 con du ctia Cong ty;

b. Phiéu tay x6a, gach tén hoic ghi thém tén ngudi ngoai danh sach tmg vién da
dugc Pai hoi dong cb dong théng qua trude khi tién hanh bo phiéu;
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c. Phiéu c6 téng sé phiéu biéu quyét bau cho cac ung vién vuot qué tdng sb
phiéu biéu quyét cua ¢ dong/dai dién cb dong.

d. Phiéu bau qua sé luong thanh vién Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat
theo quy dinh.

e. Phiéu trang (phiéu bo trong) khong ghi s6 luong phiéu bau cho bét ky tmg cir
vién nao.

f. Phiéu khong ky tén va khong ghi ddy da ho tén cta ¢b dong.
Diéu 9. Ban Kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu
9.1 Ban Kiém phiéu

a. Ban Kiém phiéu c6 5 thanh vién do Poan Chu toa dé cir va duoc Pai hoi
dong c6 dong thuong nién nam 2020 thong qua;

b. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach tmg vién
vao thanh vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat.

c. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém hudng dan quy ché bau cir, phat phiéu bau
ctr, kiém tra giam sat viéc bo phiéu, té chirc kiém phiéu, 14p bién ban va cong bd két
qua kiém phiéu trudc dai hoi, sau d6 ndp bién ban kiém phiéu cho Chu toa dai héi.
9.2 Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu truée sy chimg kién cua cac
c6 dong/dai dién cb déng tham du Dai hoi;

b. Viéc bo phiéu duge bat dau khi viée phat phiéu bau cir dugc hoan tat va két
thiic khi ¢6 déng cudi cling bd phiéu bau vao thung phiéu;

c. Viée kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi bo phiéu két thuc;

d. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu;

e. Truong Ban kiém phiéu thay mit Ban kiém phiéu cong bd két qua kiém
phiéu tai Pai hoi.

Piéu 10. Nguyén tiic tring cir thanh vién Hji ddng quén tri hodc Ban kiém soat
10.1 Nguoi tring cir thanh vién Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soét dugc xac dinh
theo s6 phiéu biéu quyét tinh tir cao xudng thap, bit dau tir img cir vién c6 sé phiéu
biéu quyét cao nhat cho dén khi di s6 luong thanh vién ma Pai hoi dong cb dong da
biéu quyét.

10.2 Truong hop c6 tir hai ing cr vién tré 1én dat ciing s phiéu biéu quyét nhu nhau
cho thanh vién cudi cliing cia Hoi déng quan tri hodc Ban kiém sodt thi ngudi ndo s&
hiru hosc dai dién cho ¢6 dong s& hitu nhiéu c6 phan hon s& duge chon. Néu s6 ¢o
phé.n s& hitu hodc dai dién s¢ hitu cling ngang nhau thi sé to6 chirc bau lai gilra cac
{mg cir vién nay dé lua chon.
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Diéu 11. Giai thich Quy ché bau cir va gii quyét khiéu nai

Can cr Luét Doanh nghiép va Diéu 1¢ Céng ty C4 phan Thuong mai Dich vu Sai
Gon, Truéng Ban kiém phiéu s& thay mat Ban kiém phiéu giai thich nhitng théc méc
ctia ¢d dong vé Quy ché bau cir ngay tai Dai hoi.

Chu toa doan sé giai quyét nhitng khiéu nai cua ¢ déng c6 lién quan dén viéc
bau cir va két qua bau thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soét
Cong ty ngay tai Dai hoi.

Piéu 12. Piéu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir khi dugc Pai hoi dong cb dong thudng nién nim
2020 thong qua va la co s& phap ly cho viéc bau thanh vién Hoi dong quan trj va
thanh vién Ban kiém soét nhiém ky 2020-2025 tai Dai hoi déng cb dong thudng nién
Céng ty ¢ phan Thuong mai Dich vu Sai Gon niam 2020./.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TQA
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HUONG DAN PHUONG THUC BAU DON PHIEU

1. Béu dén phiéu:

Viéc béu cir thanh vién HPQT va BKS tai Pai hoi dong cb dong thudong nién
nam 2020 duoc tién hanh theo nguyén tic bau don phiéu, trong d6 c¢d déng c6 quyén
str dung tdng sé phiéu biéu quyét ciia minh biu cho mot g ctr vién hodc mét sb g
ctr vién véi s6 lugng phiéu bidu quyét cho mdi ing cir vién khong bét budc phai bing
nhau; hogc chi bau mét phan téng sé phiéu biéu quyét cia minh cho mot hodc mot sé
{ng ctr vién, phan phiéu biéu quyét con lai c6 thé khong bau cho bat ky ung cir vién
nao.

2. Cich thirc biu:

a) Xac dinh tong s6 phiéu biéu quyét ciia co dong (hodc dai dién cé déng iy
quyén):

Téng s6 phiéu biéu quyét ctia ¢b déng/dai dién cb déng duoc xéc dinh theo cong thirc

sau:

Tong s6 phiéu Tong s6 cb phén sé hiru S6 thanh vién
Biéu quyét hoiic dai dién Gy quyén X dwoc bau

Vi du: S6 lugng thanh vién bau vao HPQT 1a 5 ngudi, bdu vao BKS 1a 3 ngudi . Ong
X 1a ¢6 déng nidm giit 1.000 c6 phin c6 quyén biéu quyét. Nhu véy, phiéu biéu quyét
HDQT cta 6ng X 1a 1.000 x 5 = 5.000 phiéu va phiéu biéu quyét BKS 1a 1.000 x 3 =
3.000 phiéu.

b) Cach thirc bau:

Bau don phiéu 1a phan phdi toan bd hoic mjt phan tdng sé phiéu biéu quyét cua
minh cho m¢t hodic mot s g vién, trong d6 s lwong phan phéi cho mdi tmg vién co
thé khéac nhau, thy thudc vao sy tin nhiém ddi voi Umg vién do.

Ciing theo vi du trén, khi bau cir HDQT, 6ng X chia téng s6 phiéu biéu quyét cua
minh 1 5.000 phiéu biéu quyét cho mot s tng cir vién, chang han:

STT Ho va tén S6 phigu biéu quyét
1 Ong A 800
2 Ong B
3 Ong C 3.000
4 Ong D -
5 OngE 1.200
Tong chng 5.000

1/2



Hodc 6ng X ¢6 thé phén chia s phiéu biéu quyét déu nhau dé bau cho cac img vién

nhu sau:
STT Ho va tén So phiéu biéu quyét
1 Ong A 1.000
2 OngB 1.000
3 Ong C 1.000
4 Ong D 1.000
5 Ong E 1.000
T{z)ng cong 5.000
Hodc 6ng X c6 thé sir dung toan bd sb phiéu biéu quyét ctia minh dé bau cho mot ung
vién:
STT Ho va tén S6 phiéu biéu quyét
1 Ong A 5.000
2 Qng B
3 Ong C
4 Ong D
5 Ong E
Tong chng 5.000
Ho#c 6ng X ¢6 thé phan chia s phiéu biéu quyét cho céc tmg vién nhu sau:
STT Ho va tén So6 phiéu biéu quyét
1 Ong A 1.000
2 Ong B
3 Ong C 1.500
4 Ong D 1.500
5 Ong E
Tfmg cong 4.000

Luwu ¥ : - ong X chi c6 thé sir dung bang hodc it hon 5.000 phiéu biéu quyét dé bau cho
céc tng vién. Néu dung qud 5.000 phiéu biéu quyét thi phiéu bau khong hop 1¢.

Nguyén tic tinh phiéu:

Téng sb phiéu biéu quyét cho thanh vién d6

Ty 1é phiéu bau cho 1 TV tng cir = - i - -
Tong s6 ¢6 phén cua cd dong co mat tai dai hji
hodc nguoi dai dién iy quyén

* Ghi chii: Cdch bau thanh vién Ban kiém sodt ciing twong tw nhu trén.
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