CONG TY CP THUONG MAI DICH VU SAIGON  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
s S “5‘36‘ Dgc lip — Ty do — Hanh phic

TP. Ho Chi Minh, ngay 03 thang 7 nim 2020

% QUY CHE
UC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

Cén cir Luat Doanh nghiép dugc Quoc hdi nudc Cong hoa xi h¢i chu nghia Viét
Nam théng qua ngay 26 thang 11 nam 2014, c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7
nam 2015;

Cin cir Piéu 16 to chirc va hoat dong Cong ty c6 phan Thuong mai Dich vu Sai Gon
duoc Pai hdi dong ¢ dong thong qua ngay 27 thang 4 nam 201 6

Ban t6 chirc Pai hoi dong co dong thuong nién Cong ty ¢b phan Thuong mai Dich
vu Sai Gon ban hanh Quy ché t6 chic Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2020 véi
nhitng ndi dung nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Di¢u 1. Pham vi ap dung
1. Quy ché nay quy dinh thé thic té chirc Dai hoi dong c¢b dong thuong men Cong
ty ¢6 phan Thuong mai Dich vu Sai Gon nam 2020 va quyén, nghia vy ctia céc c¢6 dong
tham du dai h01

2. C4c ¢b dong cua Cong ty va ngudi duge ¢ dong ty quyén tham du dai hoi co
trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh ctia Quy ché nay.

Diéu 2. Co dong du’u’c quyén tham dy dai hm

1. Tét ca cac cb dong hién dang s& hiru cb phan cua Cong ty theo danh sach chét co
dong tai thoi diém ngay 03 thang 7 nim 2020 déu c6 quyén tham dy Dai hdi dong cb
dong nam 2020.

2 Truorng hop cb phéan dugc chuyén nhuong trong thoi gian tlr ngdy 1ap xong danh
sach ¢ dong den ngay khai mac hop Dai héi dong cb dong thi ngudi nhén chuyen
nhuong €6 quyen dy hop Dai hoi dong cb dong thay thé cho ngudi chuyén nhuong dbi
v6i s6 ¢ phan da chuyén nhuorng
Diéu 3. Quyén ciia cic ¢d dong khi tham dy dai hoi

1. Puge tryc tiép tham dy, phat bidu y kién dong gop, biéu quyét cac van dé dugc
ghi trong ndi dung chuong trinh cua dai héi.

2. Pugc Ban t6 chirc dai hoi gui thong bao moi hop kém theo cac tai liéu lién quan
dé nghién ciru va gop y trudc bing vin ban cho Ban td chic dai hoi dé téng hop, hodc dé
théo lun, biéu quyét truc tiép tai dai h01

3. Pugc phat the bleu quyét véi sb phiéu biéu quyét tuong ung voi s6 ¢6 phén c6
quyen biéu quyet ma cb dong dang ky s& hitu hodc dai dién (mdi ¢ phén c6 1 phiéu
biéu quyet)

4. Cb dong dén du dai hoi mudn cé quyén dugc ding ky vao du ngay va sau d6 c6
quyen tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi; nhung khong cé quyen tham gia va biéu
quyét vé nhitng néi dung da duoc dai hdi thong qua trude d6 khi ¢d dong chua c6 mit.
Hiéu lyc ctia cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh huéng.
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Piéu 4. Nghia vu ciia cac co dong khi tham dw dai hdi

1. Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Tén trong quyén dleu hanh ctia Poan Chu toa dai hoi va ton trong két qua biéu
quyét ctia dai hoi duge tién hanh mét cach hop 18.

3. Tu chiu chi phi di lai, 4n & dé tham du dai hoi.

4. Mang theo thong bdo mdi hop va gidy to tuy than (chimg minh nhan dan hoic
cin cude cong dan) trinh cho Ban Lé tan.

Piéu 5. Thye hién quyén du hop Pai hji dong c6 dong (Diéu 32 Diéu 1é Cong ty)

1. Cb déng 1a ca nhén, ngudi dai dién theo uy quyén ctia cb dong 1a td chire truc
tiép hodc 1y quyen bang véan ban cho mot nguoi khac du hop Pai hoi ddng cb dong.
Truong hop ¢6 dong 1a t6 chirc khong c6 ngudi dai dién theo uy quyén theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 23 ctia Diéu 1é Cong ty thi Gy quyén ngudi khac tham dy Pai hoi ddng cb
dong.

2. Viéc ity quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong phai lap thanh
vin ban theo miu ctia Cong ty va phai cé chit ky theo quy dinh sau day:

a) Trudng hop c6 dong la ca nhan 1a nguoi Gy quyén thi phai c6 chit ky cna cd
dong va nguoi duge ty quyén du hop.

_b) Trudng hop nguoi dai dién theo uy quyén ctia cd dong la t6 chirc 1a ngudi uy
quyén thi pha1 c6 chir ky cua ngudi dai dién theo iy quyén, ngudi dai dién theo phap
luat ctia ¢ dong va ngudi duge iy quyén du hop.

¢) Trong trucmg hop khac thi phai c6 chit ky cia ngudi dai dign theo phép luat cla
cb dong va ngudi duoc uy quyeén.

Ngudi duge ty quyén du hop Pai hoi dong cb dong phai ndp vin ban ty quyén
trudce khi vao phong hop.

3. Trur trudng hop quy dinh tai khoan 4 Dleu nay, phiéu biéu quyét ciia ngudi dugc
ly quyén du hop trong pham vi duoc Gy quyén van c6 hiéu luc khi cé mot trong cac
truong hop sau day:

a) Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bj mét nang
luc hanh vi dan su.

b) Ngudi tiy quyén da cham dut viée Gy quyén.

4. Quy dinh tai khoan 2 Piéu nay khong ap dung néu cong ty nhan dugc théng béo
bang van ban vé mot trong céc truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay cham nhat hai
muoi tu gidr trude gior khai mac cude hop ciia Pai hoi dong ¢b dong.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban L& tin va Ban Kiém phiéu

1. Ban L& tan do Ban t6 chuc dai hoi thanh lap, c6 trach nhiém:

a) Lap danh sach c6 dong tham du dai hoi va niém yét tai noi dién ra dai hoi

b) Thu va kiém tra cac théng bdo moi hop, gidy ding ky tham du/ily quyén tham
du, biéu quyet tai cuoc hop Pai hoi dong ¢ dong thudng nién nam 2020;

¢) Kiém tra c6 déng di du c6 dung thanh phan khéng;

d) Phét Thé biéu quyét;

e) Lap bdo cdo tinh hinh c6 dong tham dy dai hoi trinh Ban t chirc dai hi;

2. Ban Kiém phiéu c6 it nhat 5 thanh vién do Poan Chu toa gidi thigu dé dai hoi
dong cb dong bau va sir dung trong sudt qua trinh bau cir tai Pai hoi.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:
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a) Déi voi vige biéu quyet cac ngi dung tai Dai hdi: Huéng dan co dong/nguoi dai
dién theo uy quyen cua co dong thé 18 bidu quyet phat phiéu biéu quyét, kiém tra giam
sat viéc bé phiéu biéu quyét, td chirc kiém phleu lap bién ban va cong bd két qua kiém
phiéu trudc dai hoi, sau d6 nop bién ban kiém phiéu cho Poan Chu toa dai héi.

b) Déi v6i viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban klém
soat Cong ty nhiém ky 2020-2025: Huéng dan c6 dong/ngudi dai dig¢n theo uy guyen
clia cb dong str dung Phiéu bau cir; t6 chirc kiém phleu lap bién ban va cong b két qua
kiém phiéu truéc dai hoi, sau d6 ndp bién ban kiém phiéu cho Poan Chu toa dai hoi.

H6 tro cho Ban Kiém phiéu c¢6 mét t& k¥ thuét cia Cong ty do Ban tb chirc dai hoi
chuén bi.

3. Ban L& tan va Ban Kiém phiéu c6 nghia vu tuyét ddi trung thuc, cén trong khi
thyc hign nhiém vu va phai chju trach nhiém vé két qua cong viéc ciia minh.

Piéu 7. Quyén va nghia vu cia Doan Chii toa va Poan Thw ky dai hoi

1. Poan Chu toa dai hdi:

Doan Chu toa do Ban T chirc Pai hoi gi6i thiéu goém c6 Chu tich, Phé Chu tich
Hoi dong quan tri va mot nguoi dal dién Ban lanh dao Cong ty.

Poan Chu toa dai hdi c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Diéu khién dai héi thyc hién chuong trinh 1am viéc mét cach hop 1€, ¢6 trat tu.

b) Yéu cau tét ca ngudi tham du dai hoi chju sy kiém tra hodc cac bién phép an
ninh khac;

c) Yéu cau b phén c6 trach nhiém hoic co quan ¢6 tham quyén duy tri trat ty cuge
hop, truc xuét nhimng ngudi khdng tuén thi quyén diéu hanh cua chu toa, ¢b y gay r01 trat
tw, ngdn can tién trién binh thuong cua dai hoi hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém
tra an ninh ra khéi cudc h0p Dai hdi dong cb dong (Theo Piéu 142 Luit Doanh nghiép).

d) Quyét dmh cac van dé trinh tu, thu tuc cua dai h01 hodc céc su kién phat sinh.

e) Co quyen tri hoan dai hoi da c6 du sé dai biéu cén thlet dén mot thoi diém khéc
hogc thay d6i dia diém ma khong cén lay y kién cta dai hoi, néu nhén thdy ring:

- Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tlen cho tat ca nguoi du hop;

- Co nguoi du hop 6 hanh vi can trg, gay roi trat tu, c6 nguy co lam cho cue hop
khong dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phép.

2. boan Chu toa cir Poan Thu ky dai hdi. Poan Thu ky c6 nhiém vy gitp viéc
Doan Chu toa diéu hanh dai hdi, ghi chép va lap bién ban hop, nghi quyét dai hoi.

Chuwong 11
TRINH TU VA NOI DUNG PAI HOI
Diéu 8. Dieu ki¢n tién hanh dai hdi

1. Cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién ndm 2020 duoc tién hanh khi c6 sb
ch dong du hop dai dién it nhit 51% téng sb phiéu biéu quyét cua Cong ty theo danh
sach ¢6 dong dugc moi hop.

2. Trudng hop cudce hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu _nay thi dugc tri¢u tap hop lan thir hai trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
du dinh hop lan thir nhat Cudc hop cua Dai hoi dong co dong tri€u tap lan tha hai dugce
tién hanh khi c¢6 sb ¢b dong du hop dai dién it nhat 33% tong sb phiéu biéu quyét.

3. Truong hop cudc hop trigu tap lan thir hai Kkhong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay thi dugc tridu tap hop lan thir ba trong thai han 20 ngay, ké tir
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ngay dy dinh hop lan thr hai. Trudng hop ndy, cugc hop cua Dai hoi dong cb dong dugc
tién hanh khong phu thudce vao tong s phiéu b1eu quyet clia cac co dong du hop.

4. Chi c6 Dai hoi déng cb dong méi c6 quyén quyét dinh thay dbi chuong trinh hop
da dugc gui kém theo thong bdo moi hop.

Piéu 9. Trinh tu tién hanh dai hdi

Dai hoi dién ra theo trinh ti va bao gdm cac ndi dung sau day:

1. Lam thi tuc déng ky c6 dong du dai hoi;

2. Tuyén bd ly do va gidi thiéu thanh phan tham du;

3. B4o c4o tinh hinh ¢6 dong tham dy dai hoi;

4. Thong qua Quy ché t6 chirc dai hoi dong ¢ dong thudng nién ndm 2020 va Quy
ché bau thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat Cong ty CP TM DV Sai
Gon nhiém ky 2020-2025;

5. Gi6i thigu va thong qua thanh phan Poan Chu toa, Poan Thu ky va Ban kiém
phiéu;

6. Poan Chu toa thong qua chuong trinh dai hoi;

7. Doan Chu toa trinh Pai hoi cac ndi dung:

o Bao cdo danh gia hoat dong kinh doanh dich vu giai doan 2015-2019 va
phuong huéng hoat dong kinh doanh dich vu giai doan 2020-2025; Béo céo két qua hoat
dong kinh doanh nam 2019 va phuong hudng hoat dong kinh doanh nim 2020; Béo céo
hoat dong ciia Hoi dong quan tri ndm 2019 va phuong huéng hoat dong nam 2020; Bao
céo hoat dong ctia Ban Kiém soat nam 2019; Béo céo tai chinh nam 2019 da duoc kiém
toan.

o T& trinh Chi tiéu ké hoach nam 2020; T trinh phan phdi lgi nhuan ndm 201 9
T& trinh thu lao ctia Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat kiém nhiém va tién
luong Trudng ban kiém sodt chuyén trach d thuc hién nim 2019 va dé nghi nam 2020;
T& trinh chon don vi kiém toén béo cdo tai chinh nam 2020.

8. Cb dong thao ludn tai hdi truong va bidu quyét théng qua céc t& trinh va béo cdo
néu trén.

9. Chuong trinh bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém so4t
Cong ty nhiém ky 2020-2025:

o Doan chii toa moi tat ca thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
so4t nhiém ky 2015-2020 tuyén bé két thic nhiém ky tai Pai hdi.

o Doan chu toa téng hoa cho thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat nhiém ky 2015-2020 khong tiép tuc ung cu trong nhiém ky méi 2020-2025.

o Doan Chu toa trinh Pai hdi vé s6 lugng bau thanh vién Héi dong quan trj va
thanh vién Ban kiém soat Cong ty.

o Poan Chu toa trinh Pai hoi biéu quyet thong qua danh sach dé cir img vién
bau thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat Cong ty. Trich ngang ly
lich cia ngudi tham gia Ung clr vao thanh vién Hoi ddng quan trj va thanh vién Ban
kiém sot.

o Ban Kiém phiéu huéng dan thé 18 bau cir.

o Dai héi dong cb dong tién hanh b phiéu bau thanh vién Héi dong quan trj va
thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2020-2025.

10. Cong bd két qua bau ctr;
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11. Hoi dong quan tri nhiém ky 2020-2025 hop phién dau tién dé bau Chu tich Hoi
ddng quan tri, Phé chu tich H6i dong quan tri va bd nhiém Téng Giam ddc cong bb tai
Dai héi.

12. Ban kiém soat nhiém ky 2020-2025 hop phién dau tién dé bau Trudng ban kiém
so4t va cong b tai Dai hoi.

13. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2020-2025 ra
mit Dai hoi;
14. Thong qua bién ban va nghi quyét Pai hoi;
15. Tong két, bé mac Pai hoi.
Piéu 10. Hinh thlrc biéu quyét va diéu kién dé nghi quyét dwge thong qua
Dai hdi dong cb dong thuong nién nam 2020 théng qua cac quyet dinh thudc tham
quyén bang hinh thirc biéu quyet tai cudc hop. Diéu kién dé nghi quyét duoc thong qua
(theo Piéu 35 Diéu 1& Cong ty va Diéu 144 cua Luat Doanh nghiép hlen hanh)
1. Nghi quyet vé ndi dung sau déy dugc thong qua néu duoc s6 cb dong dai dién it
nhéit 65% tong s6 phiéu biéu quyet cla tit ca c¢b dong du hop tan thanh:
a) Loai ¢6 phan va téng sb cd phén ciia timg loai;
b) Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
c) Thay dbi co cdu té chirc quan 1y cong ty;
d) Dy 4n dau tu hodc ban tai san ¢6 gia tri bang hoic 16n hon 35% tong gia tri tai
san duoc gh1 trong bao cdo tai chinh gan nhit cia cong ty;
e) T6 chuc lai, glal thé cong ty;

2. Céc nghi quyet khac dugc thong qua khi dugce s6 ¢d dong dai dién cho it nht
51% tong sb phiéu biéu quyét ca tat ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop quy
dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu nay.

3. Viéc biéu quyét bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat
Cong ty nhi¢m ky 2020-2025 dugc thuc hién theo phuong thire bau don phleu dugce quy
dinh tai Quy ché bau thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat Cong ty
nhiém ky 2020-2025.

4. Nghij quyet ctia Dai hoi dong ¢ dong dugce thdng béo dén cd dong co6 quyén du
hop Pai hoi dong cb dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét duoc thong qua.
Chwong II1
CAC QUY PINH KHAC
Diéu 11. Hoi dong quan tri gi6i thiéu Poan Chu toa, Poan Thu ky va Ban Klém phiéu.
Danh sach Doan Chu toa, Doan Thu ky va Ban Kiém phiéu duoc théng qua néu dat trén

51% tdng s6 phiéu biéu quyét cua cd dong tham du Pai hdi.

Bleu 12. Trong qua trinh thao luén, déng gép cho céc ndi dung cuia Pai hi, truong hop
co van dé phat sinh con nhieu y kién chua thong nhét duoc thi boan Chu toa s& cho bleu
quyet cac van d& nay voi sb phiéu thong qua khi dat trén 51% tong s phiéu biéu quyét
cua cd dong tham du dai hoi.

Piéu 13. Chi c6 CH dong/nguoi dai dién theo uy quyén cta cd dong méi c6 quyén phat
biéu y kién dong gop, biéu quyét tai Pai hoi; cac Pai biéu khach moi tham du Pai hoi
chi phat biéu khi da dang ky phat biéu va duoc su déng y clia Poan Chu toa.

Diéu 14. Néu cb dong gay mat trdt tu tai dai hoi hodc c6 nhimg hanh vi cb y pha hoai dai
héi thi Chu toa doan c6 quyén trudt quyén tham du dai hdi ciia ¢ dong do.
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Piéu 15. Co quan béo dai tham gia du hop tai Dai hji dong c6 dong thudng nién Cong ty
ma khéng c6 thu moi hop cua Ban To chic Dai h¢i phai dugc Dai héi dong cd dong
biéu quyét dong y dat trén 51% tbng s6 phiéu biéu quyét cua cd déng tham du Dai hoi
m6i duge tham dy hop Pai hoi. Nguoi phét ngon chinh thirc v6i co quan béo dai vé cac
van dé ctia Cong ty la Chu tich Hoi ddng quan tri hodc Phé Chu tich Héi ddng quan tri,
Ngudi dai dién theo phap luat Cong ty hodc Ngudi duge ity quyén hop phap.
Chwong IV

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 16. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir khi duge Pai hdi ddng c6 dong thudng nién nim
2020 thong qua va 1a co s¢ phap Iy cho viée t6 chirc Pai hoi déng cb dong thudomg nién
Coéng ty c6 phan Thuong mai Dich vu Sai Gon nim 2020./.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TOA
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