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DY THAO QUY CHE
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

- Can ctr Luat doanh nghiép nam 2020;

- Céan ctr Diéu 1& Cong ty ) phﬁn Thuong mai Dich vu Sai Gon dugc Dai hoi dff)ng )
dong thong qua ngay 14/12/2021;

Pai hoi dong c6 dong thudng nién Cong ty c¢6 phan Thuong mai Dich vu Sai Gon nim
2022 ban hanh Quy ché t6 chirc Pai hdi védi nhitng ndi dung nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung
1 Quy ché nay quy dinh thé thitrc té‘chfrc Dai hoi dong cd dong nam 2022 Cong ty cd
phan Thuong mai Dich vu Sai Gon va quyén, nghia vu cua cac co6 dong tham du dai hoi.
2. Céc co dong clia Cong ty va ngudi dugc ¢b dong ty quyén tham dy dai hoi ¢6 trach
nhiém thyc hién theo cac quy dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Co dong dwge quyén tham du dai hdi
1. Tat ca cac c6 déng hién dang so hitu cb phan cia Cong ty déu c6 quyén tham du
dai hoi dong c6 dong nam 2022 (theo danh sach chdt c6 dong vao ngay 15/4/2022).

2. Truong hop ¢ phan dugc chuyén nhuong trong thoi gian tu ngay lap xong danh
sach co dong dén ngay khai mac hop Dai hoi dong cd dong thi nguoi nhan chuyen nhuong
c6 quyén dy hop Dai hoi déng c6 dong thay thé cho ngudi chuyén nhuong d6i véi sb co phan
da chuyén nhuong.

Pi¢u 3. Quyén ciia cac co dong khi tham du dai hoi
1. Pugc tryc tiép tham du, phat biéu y kién dong gop, biéu quyét cac van dé dugc ghi
trong nd1 dung chuong trinh cia dai hoi.

2. Puoc Ban to chirc dai hoi giri théng bao moi hop kém theo cdc tai li¢u lién quan dé
nghién ctru va gop y trudce bang vin ban cho Ban t6 chirc dai hoi dé tong hop, hodc dé thao
luan, biéu quyét truc tiép tai dai hoi.

3. DPuoc phat the biéu quyét voi sé phiéu biéu quyét tuong Ung voi s6 ¢b phan co
quyen biéu quyét ma cb dong dang ky so hitu hodc dai dién (mdi ¢ phan c6 1 phiéu biéu
quyet).

A Co dong dép du dai hoi mudn co quyén duoc ding ky vao du ngay va sau d6 co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi; nhung khong c6 quyén tham gia va bi€u quyet
v€ nhirng ndi dung da du’qc’ dai hoi thong qua trudce do khi c6 dong chua c6 mat. Hiéu luc
cua cac dot biéu quyét da tién hanh s€ khong bi anh hudng.

Diéu 4. Nghia vu ciia cac c6 dong khi tham du dai hoi

1. Tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay.
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2. Tén trong quyén diéu hanh cua Poan Chu toa dai hoi va ton trong két qua biéu quyét
cua dai hoi dugc tién hanh mdt cach hop 1¢€.

3. Tu chiu chi phi di lai, 4n & dé tham du dai hoi.

4. Mang theo thong bao moi hop kem theo gidy uy quyén (trong truong hgp duoc uy
quyen) va gidy to tuy than (chimg minh nhan dan hoic thé cin cudc cong dan) xuét trinh cho
Ban 1¢ tan.

Pi¢u 5. Thue hién quyén dw hop Pai hdi dong c6 dong

1. Co dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong la to chtrc ¢ thé truc tiép tham
du hop, ty quyén bang vin ban cho mét hodc mot sé ca nhén, t6 chirc khac du hop hoidc dy
hop thong qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

2. Viéc iy quyén cho ca nhan, t6 chire dai dién du hop Pai hoi df)ng cb dong phai lap
thanh van ban. Van ban uy quyén dugc lap theo quy dinh cua phap luat vé dan sy va phai néu
rd tén ca nhan, t6 chuc dugc ty quyen va s6 luong ¢6 phan duogc uy quyén. Ca nhén, t6 churc
duogc uy quyén du hop Pai hoi dong cd dong phai xuit trinh van ban uy quyén khi ding ky
du hop trude khi vao phong hop.

Co dong co thé sir dung l’n?ll{ van ban ty quyén dy hop do Cong ty soan san giri kém
Thong bdo moi hop Pai hdi dong c6 dong.

3. Co dong duogc coi la tham du va biéu quyét tai cuoc hop Pai hoi déng ) dong
trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho ¢ nhén, t6 chirc khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;
¢) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién tu;

_ 4. Tru truong hop quy dinh tai khoan 5~Diéu nay, phiéu biéu quyét cua nguoi duoc uy
quyén dy hop trong pham vi dugc uy quyén van co6 hi¢u lyc khi c6 mot trong cac trudong hop
sau day:

a) Ngudi uy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan su hodc bi mat nang luc
hanh vi dan su;

b) Ngudi uy quyén di cham dut viée uy quyén.

5. Quy dinh tai khoan 2 Diéu nay khong ap dung néu Cong ty nhan duogc thong bao
bang van ban vé mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 4 Dicu nay cham nhat 24 gio
trudc gio khai mac cudc hop cia Pai hoi dong c6 dong.

Pi¢u 6. Quyén va nghia vu ciia Ban 18 tin va Ban kiém phiéu
1. Ban I& tan do Ban tb chuc dai hoi thanh 1ap, co trach nhiém:
a) Lap danh sach ) dong tham dy dai hoi va niém yét tai noi dién ra dai hoi;
b) Thu va kiém tra cac thong bao mdi hop, vin ban uy quyén tham du dai hoi;
¢) Kiém tra c6 dong di dy c6 dy du va ding thanh phan khong;
d) Lap bao céo tinh hinh cb déng tham du dai hoi.

2. Ban kiém phiéu c6 it nhat 3 thanh vién do Poan Chu toa giéi thiéu dé dai hoi bau.
Ban kiém phiéu c6 trach nhiém huéng dan thé 1¢ biéu quyét, phat phiéu biéu quyét, kiém tra
giam sat viéc bo phiéu biéu quyét, to chirc kiém phiéu, 1ap bién ban va cong bd két qua kiém
phiéu trude dai hoi, sau d6 ndp bién ban kiém phiéu cho PBoan Chu toa dai hoi.
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HJ tro cho Ban kiém phiéu c6 mot to ky thuat cua Cong ty do Ban td chirc dai hoi
chuén bi.

3. Ban I& tan va Ban kiém phiéu c6 nghia vu tuyét ddi trung thuc, can trong khi thuc
hién nhiém vu va phai chiu trach nhiém vé két qua cong viéc cia minh.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Poan Chi toa va Thw ky dai hoi
1. DPoan Chu toa dai hoi:

Chu tich Hoi dong quan tri 1a Chu toa Dai hoi, chu tri cudce hop Pai hoi dong c6 dong,
gitp viéc cho Chu toa Pai hoi 1a Poan chu toa do Chu tich Héi dong quan tri gidi thi¢u va
duogc DPai hoi thong qua.

Poan Chil toa do Ban T6 chirc Pai hoi gidi thiéu gom c6: Pho Chu tich Hoi dong quan
tri va Tong Giam doc Cong ty.

Poan Chii toa dai hoi c6 quyén va nghia vy sau day:

a) Piéu khién dai hoi thuc hién chuong trinh 1am viéec mot cach hop 18, c6 trét tu;

b) Yéu cau tit ca nguoi tham du dai hoi chiu su kiém tra hodc cac bién phéap an ninh
khéc;

C) Yéu cau bo phan c6 trach nhiém hodc co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc
hop, truc xuat nhtrng nguoi khong tuan thu quyén diéu hanh cua chu toa, c0 y gay roi trat tu,
ngan can tién trién binh thuong cia dai hoi hodc khong tuan thi cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khéi cudc hop PHDCD;

d) Quyét dinh céc van dé trinh i, thu tuc cia dai hoi hodc cac su kién phat sinh;

e) C6 quyén tri hodn dai hoi dd c6 du sb dai biéu can thiét dén mot thoi diém khac
hoac thay déi dia diém ma khong can lay y kién cia dai hdi, néu nhan thay rang:

- Pia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop.

- C6 nguoi du hop ¢6 hanh vi can tro, gay roi trat tu, cd nguy co lam cho cudc hop

khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.
2. DPoan Chu toa ctr Poan Thu ky dai hoi. Poan Thu ky ¢6 nhiém vu giup viéc Poan
Chu toa diéu hanh dai hoi, ghi chép va lap bién ban hop, nghi quyét dai hoi.

Chuong 11
TRINH TU VA NOI DUNG PAI HOI
Pi¢u 8. Diéu kién tién hanh dai hoi
1. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2022 dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢
dong du hop dai dién trén 50% tong so phicu biéu quyeét.

2. Truong hop cude hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi dugc triéu tap hop lan thir hai trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du
dinh hop lan thir nhat. Cudc hop cua Dai hoi dong co dong triu tap lan thtr hai dugc tién
hanh khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én.

3. Trudng hop cudc hop triéu tap 1an thi hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi duogc triéu tip hop 1an thir ba trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay
du dinh hop 1an thir hai. Cudc hop Pai hoi dong cb dong lan thir ba dwogc tién hanh khong
phu thudc vao tong s6 phiéu biéu quyét cia cac co dong du hop.



4. Chi c6 Pai hoi ddng c6 déng moi cd quyén quyét dinh thay d6i chuong trinh hop
da dugc gui kém theo thong bao moi hop.

Pi¢u 9. Trinh ty tién hanh dai hoi
Dai hoi dién ra theo trinh tu va bao gém cac ndi dung sau day:
1) Lam thu tuc ding ky c6 dong dy dai hoi;

2) Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu thanh phan tham dy va bao céo tinh hinh cb dong
tham du dai hoi;

3) Théng qua quy ché va hudng dan thé 1& biéu quyét tai dai hoi;
4) Gi6i thiéu va thong qua thanh phan Poan Chu toa, Thu ky dai hoi;
5) Thong qua chuong trinh nghi su ctia dai hoi;
6) Bau Ban kiém phiéu;
7) Bé&o céo hoat dong ctia Hoi dong quan tri;
8) B&o céo két qua kinh doanh nam 2021 va ké hoach nim 2022;
9) Bao c4o tai chinh ndm 2021 dd duoc kiém toan;
10)B4o c4o ctia Ban kiém soat;
11)Céc T trinh ctia Hoi dong quan tri;
12)Pai hoi dong gop ¥ kién va biéu quyét théng qua cac bao cao, cac van dé trinh
Pai hoi;
13)Cong bd két qua biéu quyét;
14) Thong qua nghi quyét, bién ban dai hoi va bé mac dai hoi.
Piéu 10. Quy trinh phat biéu y kién tai dai hji

Dé dam bao tinh nghiém tuc, trat ty va tiét kiém thoi gian cho dai hoi, cac dai biéu khi
mudn phat biéu phai dang ky trudc ndi dung phat biéu cho Thu ky dai hoi, Chu toa dai hoi s&
moi dai biéu 1én phat biéu theo thr tw dang ky. Nhing v kién dang ky phat biéu tring lap voi
cacy kién d3 duogc phat biéu trude d6 hodc van dé di duoc Chu toa dai hoi giai dap sé duong
nhién khong dugc moi phat biéu tai dai hoi.

Diéu 11. Hinh thirc biéu quyét va diéu kién dé nghi quyét dwoc thong qua

_ bai héi ddng c6 dong thudng nién nim 2022 thong qua cac quyét dinh thudc tham
quyén bang hinh thirc biéu quyét tai cudgc hop. Bicu kién dé nghi quyét dugc thong qua:

1. Nghi quyet vé noi dung sau day duoc thong qua néu duoc s6 co dong dai dién tur
65% tong sd phiéu biéu quyét tro 18n cua tat ca cd dong tham dy va biéu quyét tai cudc hop
tan thanh:

a) Loai c6 phan va tong s6 c6 phan cua timg loai;
b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
¢) Thay dbi co cdu t6 chic quan 1y cong ty;

d) Duy 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri tir 35% tong gié tri tai san trd 1én duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat cua cong ty;

e) Tb chic lai, giai thé cong ty;



2. Cac nghi quyet duogc thong qua khi dugc so cb dong s hitu trén 50% tong s phiéu
biéu quyét cua tat ca c6 dong tham dy va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

3. Nghi quyet ctia Pai hoi dong cb dong dugc thong bao dén cd dong co quyén du hop
Dai hoi dong co dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua; hinh thire guri nghi quyét
dén cb dong: Cong ty s& dang tai nghi quyét ctia Dai hoi ddng c6 dong 1én trang thong tin
dién tr cua cong ty tai dia chi www.satraseco.com.vn\.

Chuwong 111

CAC QUY PINH KHAC

Diéu 12. Hoi ddng quan tri gidi thiéu Poan Chu toa, Poan Thu ky va Ban kiém phiéu.
Danh sach Doan Chu toa, Poan Thu ky va Ban kiém phicu dugc thong qua néu dat trén 50%
tong sO phi€u biéu quyét cua c6 dong tham dy dai hdi.

]?iéu 13. Chi co Co dong/nguoi dai dién theo uy qyyén ctia co déng mai co quyén
phat bi€u y kién dong gdp, bi€u quy¢et tai dai hoi; cac Dai bieu khach moi tham du dai hoi chi
phat bicu khi da dang ky phat biéu va dugc sy dong y cia Poan Chu toa.

Picu 14. Néu co dong gay mat trat ty tai dai hoi hodc ¢6 nhiing hanh vi ¢d ¥ pha hoai
dai hoi thi Poan Chii toa c6 quyén truit quyén tham du dai hoi cta c6 dong d6

Dleu 15. Pé dam bao bi mat kinh doanh va doan két noi bo, Pai hoi dong cb dong s&
khong tiép cac co quan thong tin, truyén thong dai ching trong thoi gian dlen ra dai hoi, sau
khi dai hoi két thiic néu céac co quan nay can co cac thong tin chinh thirc vé dai hoi thi Hoi
ddng quan tri s& ctr nguoi co thim quyén dé phat ngdn va cung cip thong tin chinh thirc.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Quy ché nay co hiéu luc ké tir khi duoc Dai hoi dong co dong thong qua va
14 co s phap 1y cho viée to chirc Pai hoi dong cd dong thudng nién Cong ty c¢d phan Thuong
mai Dich vu Sai Gon nam 2022.
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